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PROGRAMACIÓN DIDÁCTICA

	1.- IDENTIFICACIÓN DEL CURSO:

Nombre del Curso:            “FACTURAS ADAPTADA A LAS TICs”       
Nº del Curso:                        2011-C03
Nº de horas:                         120

	OBJETIVO GENERAL DEL CURSO:

Capacitar al alumno para realizar y procesar facturas en un equipo informático a través de un programa.

	MÓDULO
	DENOMINACIÓN

	PRIMERO
	1. Creación de una empresa

2. Configuración del entorno de trabajo.

3. Altas de tablas generales (divisas, formas de pago,..)

4. Altas de ficheros maestros (clientes, artículos, …)

5. Pedidos a proveedores.

6. Albaranes a proveedores.

7. Procesos de fabricación (tablas y ordenes)

8. Partes de personal.

9. Facturación.

10. Presupuestos.

11. Albaranes.

12. Facturas.

13. Liquidaciones.

14. Gestión de cobros.

15. Impresión.

16. Ejercicios Prácticos



	SEGUNDO
	Técnicas de búsqueda de Empleo.

Sensibilización Medioambiental

Igualdad de Género

	METODOLOGÍA

Totalmente On-line donde los alumnos podrán distribuirse el tiempo de estudio en función de sus necesidades hasta completar temario. Dispondrán de un tutor dos veces por semana ubicado en el Centro de Formación “Premier”.
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