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PROGRAMACIÓN DIDÁCTICA

	1.- IDENTIFICACIÓN DEL CURSO:

Nombre del Curso:            “ALFABETIZACIÓN INFORMÁTICA”       
Nº del Curso:                       2011- H08
Nº de horas:                         25



	OBJETIVO GENERAL DEL CURSO:

Capacitar al alumno para obtener y procesar información en un ordenador, utilizando las funciones básicas de las aplicaciones informáticas de oficina.

	MÓDULO
	DENOMINACIÓN

	Primero
	Descripción de un Ordenador Personal

	Segundo
	Trabajando con ficheros.

	Tercero
	Unidades de almacenamientos. Copiar, mover, borrar ficheros

	Cuarto
	Iniciación a programas y aplicaciones de ofimática

	Quinto
	Técnicas de búsqueda de Empleo.

Sensibilización Medioambiental

Igualdad de Género

	METODOLOGÍA:

Totalmente On-line donde los alumnos podrán distribuirse el tiempo de estudio en función de sus necesidades hasta completar temario. Dispondrán de un tutor dos veces por semana ubicado en el Centro de Formación “Premier”.
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